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1.1.

2.1

UCEL SMERNICE

Tato Smérnice o feSeni oznameni dle Zakona o ochrané oznamovatell (dale jen
~Smeérnice“) je vydavana za ucelem aktualizace pravidel a podminek pro podavani
a pfijimani oznameni o protipravni &innosti, a dale pravidel pro pfijeti a posouzeni
téchto oznameni, jakoz ipro zajisténi napravy a evidenci feSeni oznameni. Tato
smérnice plné nahrazuje Smérnici o feSeni oznameni dle zakona o0 ochrané
oznamovatell Spole€nosti, ktera byla vydana dne 13. prosince 2023.

DEFINICE

Definice. Nize uvedené pojmy maji v této Smérnici nasledujici vyznam:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

»Oznamovatel“ - fyzicka osoba, ktera byt zprostfedkovang, vykonava nebo
vykonavala praci nebo jinou obdobnou &innost pro Spole¢nost, zejména jde o:

a) zaméstnance Spolecnosti, ktefi jsou u Spole€nosti v pracovnépravnim
vztahu (tj. zaméstnanci, s nimiz je nebo byla uzaviena pracovni smlouva,
dohoda o pracovni ¢innosti nebo dohoda o provedeni prace),

b) c¢leny statutarniho nebo jiného organu Spole¢nosti,

c) osoby samostatné vydéle¢né &inné,

d) spravce svérenskych fondd,

e) osoby, které pini Ukoly v ramci Cinnosti Spole€nosti, v jejim zajmu, jejim
jménem na jeji ucet,

f) osoby, které vykonavaji prava a povinnosti vyplyvajici ze smlouvy, jejimz
pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiné
obdobné pilnéni (napf. doCasné& pfidéleni zaméstnanci nebo docasné
pfidéleni zaméstnanci agentury prace)

g) dalsi spolupracujici osoby (napf. stazisté, dobrovolnici a odborni
praktikanti),

h) uchazedi o zaméstnani a jiné obdobné €innosti,

a ktera ¢ini Oznameni dle Zakona o ochrané oznamovateld.

»Informace vylouéené z oznameni“ - informace, jejichz sdélenim v ramci
oznameni by doslo k poruSeni zakonné povinnosti miCenlivosti, zejména
informace tykajici se ¢&innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,
informace, jejichz sdélenim by do$lo k poruSeni povinnosti mi€enlivosti
registrované cirkve Ci nabozenské spoleCnosti v souvislosti s vykonem
zpovédniho tajemstvi nebo obdobného prava, informace, které by mohly ohrozit
podstatny bezpe&nostni zajem Ceské republiky, informace podiéhajici
lekarskému tajemstvi, informace podléhajici advokatni miCenlivosti a dalSi
informace uvedené v § 3 Zakona o ochrané oznamovatelu.

»Napravné opatreni“ - opatfeni knapravé protipravniho jednani
a k budoucimu predchazeni jeho vzniku.

»Odvetné opatieni“ - jakékoli jednani nebo opomenuti vyvolané oznamenim
a u€inéné Spolec¢nosti &i jinou osobou na jeji pokyn, ke kterému dochazi
v souvislosti s vykonem pracovni ¢innosti a které mohou Oznamovatel Cci
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2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

spfiznéna osoba duvodné povazovat za zasah do svych prav &i opravnénych
zajmu a které mize Oznamovateli zpUsobit Ujmu, ato zejména rozvazani
pracovniho poméru ¢&i neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
odvolani z mista vedouciho zaméstnance, zména pracovni doby nebo
pracovisté, snizeni mzdy nebo odmény z dohody, nerovné zachazeni nebo jiné
znevyhodnéni.

V pfipadé, Ze Oznamovatel nebo Spfiznéna osoba budou vystaveni odvetnému
opatieni, maji pravo na pfimérené zadostiucinéni, byla-li jim odvetnym opatfenim
zpusobena nemajetkova Ujma.

»0znameni“ - podnét u€inény Oznamovatelem o podezielé skute¢nosti, ktery
obsahuje alespori informace uvedené v ¢l. 5.4. této Smérnice.

»Podeziela skuteé¢nost“ - duvodné podezieni na spachani protipravniho
jednani dle &l. 2.1.7. této Smérnice.

»Protipravni jednani“ - jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz
Oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava pracovni ¢innost,
a které ma znaky trestného &inu nebo prfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu
pokuty, jejiz horni hranice je alesporfi 100.000 K¢, nebo které porusuje Zakon
0 ochrané oznamovatell a/nebo které poruSuje jiny pravni pfedpis nebo predpis
Evropské unie dle § 2 Zakona o ochrané oznamovatelu.

»Pracovni éinnost“ - vykon zaméstnani, sluzby nebo statni sluzby, samostatné
vydélecné Cinnosti, prav spojenych s €lenstvim v pravnické osobé, funkce Clena
organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan i jinak povolavan
(voleny organ), spravy sveéfenského fondu, dobrovolnické c¢innosti, prace
v ramci doCasného pfidéleni zaméstnance, prace zaméstnance agentury prace
nebo odborné praxe, nebo prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy
0 poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiné obdobné pInéni.

»PFislusna osoba“ - osoba, ktera pfijima Oznameni, pfezkoumava a navrhuje
mimoradna opatfeni dle ¢l. 7.5. této Smérnice a Napravna opatieni. Prislusnou
osobou muze byt jen fyzicka osoba, ktera je bezuhonna, zletila aplné
svépravna.

Za bezuhonnou osobu se povazuje osoba, ktera nebyla pravomocné odsouzena
pro umyslny trestny Cin, za ktery trestni zakonik stanovi trest odnéti svobody
s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky, nebo pro trestny €in spachany
v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢€innosti, ledaze jeji odsouzeni
pro tyto trestné Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného davodu hledi, jako by
nebyla odsouzena, nebo v poslednich 5 letech pravomocné& uznana vinnou
z prestupku podle § 24 odst. 1 Zakona o ochrané oznamovatel. Bezihonnost
se osvédcuje vypisem z Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice.

2.1.10.,,Spriznéna osoba“:

2.1.10.1.0s0ba, ktera umoznila nebo usnadnila uc€inéni nebo zkoumani
ddvodnosti Oznameni;
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3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

2.1.10.2.0s0ba, ktera je va¢i Oznamovateli blizkou osobou;
2.1.10.3. pravnicka osoba, jejimz je Oznamovatel spole¢nikem nebo &lenem;

2.1.10.4.pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je Oznamovatel ¢lenem,
anebo v niZ ma Oznamovatel ucast;

2.1.10.5.0s0ba, ktera je ve vztahu k Oznamovateli nebo pravnické osobé dle
odst. 2.1.10.3 nebo 2.1.10.4 Smérnice osobou ovladajici, ovladanou
nebo osobou ovladanou stejnou ovladajici osobou;

2.1.10.6.0s0ba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou Oznamovatele nebo
ktera je vaci Oznamovateli v obdobném postaveni;

2.1.10.7.0soba, pro kterou Oznamovatel vykonava Pracovni ¢innost;

2.1.10.8.svéfensky fond, jehoz je Oznamovatel nebo pravnicka osoba dle ¢l.
2.1.10.3 nebo 2.1.10.4 této Smérnice zakladatelem, obmyslenym nebo
osobou, ktera zvysSi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.

PUSOBNOST SMERNICE

Osobni plusobnost. Tato Smérnice je zavazna pro vSechny Oznamovatele
a Pfislusnou osobu.

Vécna pusobnost. Tato Smeérnice upravuje podavani, pfijimani, posuzovani a feSeni
Oznameni, jakoz i evidenci pfijatych Oznameni.

Casova pusobnost. Tato Smérnice se pouZije na Oznameni, kterd se tykaji
Protipravnich jednani bez ohledu na to, zda k nim doSlo pfed i po nabyti u€innosti
Smérnice.

PRISLUSNA OSOBA

Nebude-li ze strany Spolecnosti, s ohledem na stanovené pozadavky a pfedpoklady
pro ¢innost PFisluSné osoby, stanoveno a postupovano jinym zpusobem, je PfisluSnou
osobou zaméstnanec Spolecnosti s tim, Ze Cinnost Povéfené osoby je vykonavana na
zakladé samostatného pracovnépravniho vztahu. Spole€nost, resp. jeji statutarni
organ poveéfi konkrétni PfisluSnou osobu pisemnym povéfenim. Do formalniho
povéfeni Pfislusné osoby podle tohoto odstavce, vykonava prava a povinnosti
PrisluSné osoby PFislusna osoba podle ¢lanku 4.2 Smérnice.

Pokud se Podezfela skute€nost uvedena v Oznameni tyké Prisludné osoby ¢i by tato
Pfislusna osoba mohla byt dle oddvodnéného nazoru Oznamovatele pfi pfijeti a
nasledném feSeni Oznameni ve stfetu zajmu, pak Oznameni pfijima a dalSi povinnosti
Pfislusné osoby dle této Smérnice vykonava jednatel SpoleCnosti (resp. osoba
zastupujici jednatele jakozto pravnickou osobu pfi vykonu této funkce); v takovém
pfipadé PfFislusSna osoba ibez podnétu Oznamovatele pfeda FeSeni takového
Oznameni této jiné PrFislusné osobé.
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4.3. V pripadé potieby zastoupeni Pfislusné osoby (napf. pfi Cerpani dovolené, doCasné
pracovni neschopnosti atp.), Ize Oznameni podat kterémukoli €lenu statutarniho organu
Spole¢nosti (tj. Clenovi pfedstavenstva REASONER CORP., a.s.).

4.4, Prislusna osoba je povinna bezodkladné pfedat Oznameni k vyfizeni PFislusné osobé
uvedené v ¢l. 4.3. pokud Ize vzhledem kjejimu poméru va&i Oznamovateli nebo
k informacim uvedenym v Oznameni ddvodné pochybovat o jeji nestrannosti.

4.5. Pokud bude Oznameni doru€eno jiné osobé nez Pfislusné osobé, je tato osoba povinna
bezodkladné postoupit Oznameni Pfislusné osobé, ato zpUsobem, kterym bude
zajisténo zachovani divérnosti obsahu Oznameni i totoznosti Oznamovatele.

4.6. Opravnéni Prislusné osoby

a)

b)

c)

e)

pozadovat prokazani totoznosti Oznamovatele, Spfiznénych osob a dalSich
osob zucastnénych na prosetfovani Oznameni, pfedloZzenim
zaméstnaneckého nebo jiného identifikacniho prakazu,

pozadovat sdéleni udaju a pfedlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamud a jinych véci, které mohou souviset s Oznamenim,
a pofizovat si z nich kopie ¢&i vypisy a opisy,

vstupovat do v8ech prostor Spole¢nosti, které mohou souviset s Oznamenim,
pozadovat pfi proSetifovani Oznameni od Spfiznéné osoby nebo dalSich osob
zuc€astnénych na proSetfovani Oznameni ustni vysvétleni, jehoz podani mohou
odmitnout (0o moznosti odmitnuti podani vysvétleni je Pfislusna osoba povinna
Spfiznénou osobu a dalSi osoby zu¢astnéné na proSetfovani poucit; o obsahu
a prubéhu podani vysvétleni sepiSe PFislusna osoba zaznam),

pozadovat nezbytnou soucinnost od Spfiznénych osob a dalSich osob, jichZ se
Oznameni dotyka.

4.7. Povinnosti Pfislusné osoby

a)
b)
c)

d)
e)

)
9)
h)

vykonavat svou ¢innost nestranné,

pravidelné kontrolovat vdechny oznamovaci systémy dle ¢&l. 5.3. této Smérnice,
pfijimat  Oznameni uc€inéné Oznamovatelem ao pfijeti Oznameni
Oznamovatele vyrozumét,

posoudit divodnost Oznameni dle ¢l. 7.3. této Smérnice,

navrhnout Napravna ¢&i preventivni opatfeni Spole€nosti v pfipadé, ze
Oznameni je davodné,

e pfi pInéni této povinnosti nelze navrhovat takova opatfeni, kterymi by
byla prozrazena totoznost Oznamovatele. V takovém pfipadé je nutné
upfednostnit ochranu totoznosti Oznamovatele, ledaze by Oznamovatel
s odhalenim své totoznosti za plného porozuméni rizikim stim
spojenych souhlasil.

plnit pokyny Spole¢nosti (s vyjimkou pfipadu, kdy pokyny ohroZuji nebo mafi
vykon jeji ¢innosti),

vyrozumét Oznamovatele o prodlouzeni Ihaty k posouzeni Oznameni
v pfipadé, Ze k prodlouzZeni dojde,

poucCit Oznamovatele o jeho pravu podat Oznameni u organu vefejné moci
v pfipadé, Zze Oznameni bude posouzeno jako nedivodné,

zachovavat mi€enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvi pfi vykonu své
Cinnosti, vCetné totoZnosti Oznamovatele, ato i po ukonceni vykonu této
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4.8.

4.9.

4.10.

5.1.

5.2.

5.3.

¢innosti,

j) vést evidenci Oznameni dle ¢l. 9. této Smérnice,

k) predlozit zastupci statutarniho organu Spole€nosti jednou za rok, vzdy k 31.
bfeznu pisemnou zpravu o sve ¢innosti za uplynuly kalendarni rok, a to tak aby
nedoslo k poruseni divérnosti. Ve zpravé uvede zejména:

e celkovy pocet pfijatych Oznameni,

o pocet Oznameni, ktera byla pfedana k proSetfeni jiné PfisluSné osobé,
véetné odivodnéni,

e pocet aktualné feSenych Oznameni,

e pocet jiz vyfeSenych Oznameni,

o zjidténé nedostatky, navrZzena preventivni a Napravna opatfeni a pfijata
preventivni a Napravna opatfeni.

Povinnosti PFisludné osoby jsou podrobnéji uvedeny v pisemném povéieni Pfislusné
osoby.

Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti Pfislusné osoby nesmi
zavdavat duvod k pochybnosti o tom, Ze svou ¢innost vykonava fadné a nestranné.

Pfislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji €innost jinak ovliviiovat zpusobem,
ktery by mafil nebo ohrozoval jeji fadny vykon. Kontrola fadného vykonu cinnosti
Pfislusné osoby zastupcem statutarniho organu Spoleénosti, neni za sou€asného
zachovani pozadavku nestrannosti a davérnosti informaci souvisejicich s Oznamenim
dle této Smérnice dotCena.

Pfislusna osoba nebude za rfadny vykon své €innosti, tedy pfi dodrzeni vSech svych
povinnosti dle &l. 4.7. této Smérnice, zadnym zpUusobem postihovana.

PODAVANiI OZNAMENI

Podani oznameni. Oznamovatel, ktery ma informace o Podezielé skute¢nosti, mize
ucinit Oznameni dle této Smérnice.

Osoba prijimajici Oznameni. Oznameni pfijima Pfislusna osoba dle ¢l. 4. této
Smeérnice.

Zpusob podani Oznameni. Oznamovatel maze ucinit Oznameni:

a) elektronicky na e-mailovou adresu: whistleblowing@kskutilek.cz, kdy do pfedmétu
emailu je nutné uvést jméno a pfijmeni PfisluSné osoby, které je oznameni
adresovano;

b) telefonicky na telefonnim Cisle +420 774 713 305

c) osobné (ustné), po pfedchozim sjednani terminu schizky s PfisluSnou osobou
(prostfednictvim vySe uvedené emailové adresy), ato v misté sidla Spole¢nosti
¢i v jiném misté stanoveném na z&kladé dohody s PFisluSnou osobou.

Pokud Oznamovatel pozada vySe uvedenym zpusobem o osobni setkani
s Prislusnou osobou za ucelem podani oznameni, je Pfislusna osoba povinna
pfijmout oznameni v pfiméfené Ihuté, nejpozdéji vsak do 14 dnl ode dne, kdy o to
Oznamovatel pozadal.
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5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

Obsah Oznameni. Oznameni vzdy musi obsahovat udaje o jménu, pfijmeni a datu
narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost Oznamovatele. Za ucelem
nasledné komunikace uvede Oznamovatel v Oznameni téz své kontaktni udaje. Dale
Oznameni obsahuje informace o mozném Protipravnim jednani. Za Oznameni dle této
Smérnice se nepovazuje Oznameni, které bylo uCinéno anonymné. Za anonymni
Oznameni se nepovazuje Oznameni osoby, jejiz totoznost je Prislusné osobé znama.
Bude-li v pfipadé anonymniho Oznameni zjis§téna totoznost Oznamovatele dodate¢né,
je Oznameni protipravniho jednani od okamZiku zjisténi totoZnosti Oznamovatele
povazovano za Oznameni dle této Smérnice.

Pokud Oznameni nebude neobsahovat vSechny potfebné udaje €i informace, vyzve
Pfislusna osoba Oznamovatele k jejich dopInéni.

Odpovédnost za u€éinéné Oznameni. Oznamovatel, ktery ucini oznameni v souladu
s touto smérnici, nenese za podané oznameni zadnou odpovédnost, a to ani v pfipadé
ziskavani informaci a pfistupu k nim, pokud tim nebude spachan trestny &in.

PRIJIMANi OZNAMENI

Prijeti Oznameni. PfisluSna osoba pfijme Oznameni u€inéné jakymkoli zplisobem dle
¢l. 5.3. této Smérnice. Pfislusna osoba v§ak pfijeti Oznameni odmitne, pokud obsahuje
Informace vylouéené z Oznameni; v takovém pfipadé Oznamovatele vyrozumi,
ze Oznameni nemlze byt z téchto duvodu pfijato, ato ve Ihuaté dle ¢l. 6.7. této
Smérnice.

Ziskavané informace. Pfislusna osoba se pfi pfijimani Oznameni dotazuje
Oznamovatele na nasledujici:

6.2.1. popis Podezfelé skuteénosti;

6.2.2. informace o Protipravnim jednani, zahrnujici popis Protipravniho jednani, ¢as
Protipravniho jednani a uvedeni zapojenych osaob;

6.2.3. udaje Oznamovatele a zapojenych osob (jméno, pfijmeni, datum narozeni
a bydlisté, pozice ve Spole¢nosti ¢i vztah ke Spolecnosti, telefon, e-mail, vztah
zapojenych osob k Protipravnimu jednani);

6.2.4. dukazy a dalSi dostupné informace a dokumenty o Protipravnim jednani;

6.2.5. pfipadny souhlas Oznamovatele s informovanim pfislusného spravniho,
policejniho nebo jiného organu vefejné moci; tento souhlas neni Oznamovatel
povinen udélit (souhlas neni vyzadovan v pfipadé, ze se jedna o trestné Ciny
uvedené v ustanoveni § 367 a § 368 trestniho zakoniku).

Ochrana totoznosti. Spole¢nost a Pfislusna osoba jsou povinny zajistit, Ze nedojde
zasadné k prozrazeni totoznosti Oznamovatele, Spfiznénych osob ani osob uvedenych
v Oznameni. Totoznost téchto osob muze PrisluSna osoba sdélit tieti osobé pouze
S jejim pisemnym souhlasem, ato v nezbytném rozsahu (tzn. zvefejnéni totoznosti
v Uzkém kruhu osob, jichz se Oznameni tyka a u nichZz bude mozné nutnost prozradit
totoznost Oznamovatele Ffadné oduvodnit), popf. v pfipadech, kdy je k takovému
sdéleni povinen na zakladé zakona; v takovém pfipadé o takovém postupu a dlivodech
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

sdéleni totoZnosti informuje Oznamovatele. Timto neni dot€éena mozZnost Pfislusné
osoby informovat Spoleénost o totoznosti osob, jejichz jednanim doslo a/nebo mélo
dojit k Protipravnimu jednani &i které do néj byly zapojeny, dle dalSich ustanoveni této
Smérnice.

Mié€enlivost o informacich v Oznameni. Pfislusna osoba zachovava miéenlivost
o skuteCnostech, které se dozvédéla pfi vykonu své c&innosti dle této Smérnice,
zejména o informacich uvedenych v Oznameni, a to i po ukonceni vykonu této innosti.
PfisluSna osoba neposkytne treti osobé informace, které by mohly ohrozit ucel €inéni
Oznameni. Timto neni dot€ena moznost Pfislusné osoby informovat Spolecnost
o zjisténych Protipravnich jednanich dle dalSich ustanoveni této Smérnice, ani
povinnost Pfislusné osoby informovat pfislusné organy vefejné moci, stanovi-li tak
zakon.

Zaznam obsahu Oznameni. Pied ucinénim telefonického ¢i ustniho Oznameni poudi
PfisluSsna osoba Oznamovatele o skute¢nosti, Ze se souhlasem Oznamovatele mize
byt pofizena zvukova nahravka Oznameni; bez souhlasu Oznamovatele nebude
podani Oznameni nahravano. Pfislusna osoba dale pouci Oznamovatele 0 moznosti
vyjadfrit se ke zvukové nahravce &i pfepisu a toto mu umozni. Pfipadné vyjadieni pfilozi
Pfislusna osoba k pofizené nahravce Ci prepisu. Pfislusna osoba dale sepiSe pisemny
zaznam, ktery vérné zachyti podstatu takového Oznameni. Pfisludna osoba dale poudi
Oznamovatele o moznosti vyjadfit se k takovému zaznamu a toto mu umozni.

Pouéeni Oznamovatele. Pfislusna osoba pouci Oznamovatele pfi pfijeti Oznameni
0 ochrané jeho totoZnosti, mi¢enlivosti o informacich v Oznameni a dalSim postupu
feSeni Oznameni, jakoz i 0 zpracovavani jeho osobnich udaji v rozsahu Informace
0 ochrané osobnich udaji Oznamovatele. Pokud poskytnuti takového pouceni pfi
pfijeti Oznameni neni mozné, bude pouceni soulasti informaci dle ¢l. 6.7. této
Smérnice, pokud jsou tyto poskytovany.

Informovani o prijeti Oznameni. PfisluSna osoba informuje Oznamovatele o pfijeti
Oznameni do sedmi (7) dnu od jeho pfijeti, a to na doru€ovaci adresu (pfipadné e-
mailovou adresu), kterou ji Oznamovatel pro tyto uéely sdéli. Tato povinnost se
neuplatni v pfipadé, kdy:

6.7.1. Oznamovatel vyslovné pozadal PFisluSnou osobu, aby ho o pfijeti Oznameni
nevyrozumivala, nebo;

6.7.2. je zfejmé, Ze vyrozumeénim o pfijeti Oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobé.

POSOUZENiI OZNAMENI

Lhata pro posouzeni ainformace o prabéhu. Pfislusna osoba posoudi divodnost
Oznameni do tficeti (30) dnl od jeho pfijeti. Ve skutkové i pravné slozitych pfipadech
muze Pfislusna osoba tuto lhatu prodlouzit az o tficet (30) dnu, nejvySe vSak dvakrat;
v takovém pfipadé vS8ak musi o prodlouzeni lhaty a jeho davodech vzdy informovat
Oznamovatele pfed uplynutim pavodni Ihuty. Pfislusna osoba nebude Oznamovatele
informovat dle tohoto odstavce v pfipadech dle €l. 6.7.1. a 6.7.2. této Smérnice.

Zplsob feseni Oznameni. PfisluSna osoba posuzuje Oznameni osobné a neni
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

pfi ném vazana pokyny jinych osob ve Spolecnosti.

Prubéh posuzovani. Pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti Oznameni provadi
zejména nasledujici kroky:

7.3.1. detailné posuzuje Podezielou skuteCnost a dohledava dalSi Podezielé
skute€nosti;

7.3.2. ziskava uceleny obraz o Protipravnim jednani, zahrnujici detailni informace
o Protipravnim jednani, jeho prabéhu, vyvoji v ase a opakovani, konkrétnim
jednani zapojenych osob a jejich podilu na tomto Protipravnim jednant;

7.3.3. posuzuje ziskané dlkazy, informace a dokumenty o Protipravnim jednani
a ziskava veSkeré dalsi diikazy, informace a dokumenty k vySetifeni konkrétniho
Protipravniho jednani, ato jak vlastni aktivitou, tak od Spfiznénych osob Ci
dalSich osob, a za spoluprace s nimi.

Soucinnost. Spole¢nost, Spfiznéné osoby a Oznamovatel poskytnou Pfislusné osobé
vesSkerou soucinnost potfebnou pro posuzovani Oznameni, ato vcetné osobnich
konzultaci, poskytnuti jakychkoli informaci a dokumentl a zpfistupnéni zafizeni
a prostor Spolecnosti. Tuto soucinnost poskytne Spoleénost, Oznamovatel, Spfiznéné
osoby a dalSi osoby, jichz se Oznameni tyka, i tehdy, pokud by se jejim poskytnutim
dopustily poruseni povinnosti mi¢enlivosti zaloZené smlouvou, zakonem ¢. 280/2009
Sb., daflovym fadem, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, nebo jinymi pravnimi pfedpisy
upravujicimi vykon Pracovni €innosti. Bez ohledu na vySe uvedené vSak nesmi dojit
k naruseni davérnosti Informaci vylou¢enych z Oznameni.

Prijeti mimoradnych opatfeni. Pokud Pfislusna osoba dojde pfi feSeni Oznameni
k zavéru, ze davodné hrozi zavazné &i nenapravitelné nasledky Protipravniho jednani,
navrhne neprodlené ¢lenum statutarniho organu Spole€nosti s vyjimkou takovych
¢lenu, kterych se Protipravni jednani pfimo tyka, popf. pokud se Protipravni jednani
tyka vSech d¢lend statutarniho organu Spole€nosti, ¢lenim nejvysSiho organu
Spolecnosti, mimorfadna opatfeni k zabranéni vzniku téchto negativnich nasledka.
MimoFadnymi opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu, zamezeni pfistupu k zafizenim
Ci do prostor SpoleCnosti, zmé&na zafazeni Cipovinnosti Ci dolasné preruseni
spoluprace s osobou, jiz se oznameni tyka, je-li to mozné. Mimofadna opatfeni
Pfislusna osoba nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni
totoznosti Oznamovatele nebo Spfiznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohrozeni ucelu
trestniho fizeni Ci fizeni o pfestupku, popf. o jednani majiciho znaky pfestupku. Osoba
odpovédna za pfijeti mimoradnych opatfeni bude ur€ena za pfiméfeného uziti postupu
dle ¢l. 8.1. této Smérnice. Mimofadna opatfeni budou provadéna do ukonceni
posuzovani Oznameni dle ¢&l. 7.6. této Smérnice a pfijeti Napravnych opatfeni dle ¢l.
8.3. této Smérnice.

Zavér posouzeni. Na zakladé posouzeni Oznameni ucini Pfislusnd osoba zavér
o tom, zda doslo k Protipravnimu jednani &i nikoli, zda bylo Oznameni ucinéno v dobré
vife Oznamovatelem domnivajicim se o pravdivosti informaci uvedenych v Oznameni,
jaké byly okolnosti Protipravniho jednani a zapojené osoby ve smyslu €l. 7.3.2. této
Smérnice atyto zavéry podlozi dikazy, informacemi a dokumenty dle ¢l. 7.3.3. této
Smeérnice.
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

8.1.

Informovani Spole€énosti. Pokud Pfislusnd osoba dojde k zavéru, Ze doslo
k Protipravnimu jednani, oznami tuto skuteCnost c¢lenim statutarniho organu
Spolecnosti s vyjimkou takovych ¢lenu, kterych se Protipravni jednani pfimo tyka, popf.
pokud se Protipravni jednani tyka vSech ¢lenl statutarniho organu Spole¢nosti, oznami
Pfislusna osoba tuto skute¢nost ¢lenim nejvy$Siho organu Spolecnosti. V tomto
oznameni uvede P¥islusna osoba také navrhovana Napravna opatieni, ledaze by timto
postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoznosti Oznamovatele nebo Spfiznéné osoby
nebo ke zmareni nebo ohroZeni Ucelu trestniho fizeni €i fizeni o pfestupku, popf.
0 jednani majiciho znaky prestupku; v takovém pfipadé navrhne PFislusna osoba
Napravna opatfeni v okamziku, kdy tyto okolnosti nebudou branit jejich pfijeti.

Informovani Oznamovatele. Pfislusna osoba dale informuje Oznamovatele v plvodni
¢i prodlouzené Ihuté dle ¢l. 7.1. této Smérnice o tom, zda bylo Oznameni posouzeno
jako davodné &i nikoli. Pfislusna osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto
odstavce v pfipadech dle &l. 6.7.1. a 6.7.2. této Smérnice.

Pouceni Oznamovatele. Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno jako nedudvodné, pouci
pisemné PrisluSsna osoba Oznamovatele o tom, Zze na zakladé skute¢nosti uvedenych
v Oznameni a dalSich ji znamych skute€nosti neshledala podezieni ze spachani
Protipravniho jednani a souasné pouc¢i Oznamovatele o moznosti podat Oznameni
prostfednictvim  vnéjSiho oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem
spravedlnosti a o jeho pravu ucinit Oznameni u pfislusného organu vefejné moci.
O tomto bude PfisluSnou osobou sepsan zaznam, ve kterém budou uvedeny vSechny
provedené uUkony a skuteCnosti, které vedly k zavéru, ze Oznameni je nedlvodné.
V pripadé, ze Oznamovatel nesouhlasi se zjiSténym zavérem, je opravnén obratit se na
prislusné verejné organy.

Védomé nepravdivé Oznameni. Oznamovatel, ktery poda védomé nepravdivé
oznameni, nepoziva ochrany pfed odvetnym opatfenim. Podanim védomé
nepravdivého oznameni se dopusti pfestupku, za néjz Ize uloZit pokutu az do vySe
50.000 K¢. Dale se muze dopustit trestného €inu pomluvy (§ 184 trestniho zakoniku)
nebo trestného ¢€inu kfivého obvinéni (§ 345 trestniho zakoniku).

Informovani organa. Pokud PfisluSsna osoba doSla k zavéru, ze existuje divodné
podezieni na spachani Protipravniho jednani, a souasné ziskala od Oznamovatele
souhlas dle ¢l. 6.2.5. této Smérnice, neprodlené informuje pfislusny spravni, policejni
nebo jiny organ verejné moci. Pokud je toto Protipravni jednani trestnym €inem, ucini
0 ném oznameni dle zakona vzdy.

Oznamenim PFislusné osobé neni Oznamovatel zprostén povinnosti oznamit spachani
trestnych €ind uvedenych v § 368 trestniho zakoniku pfislusnym orgdnim vefejné
moci nebo povinnosti prekazit trestné ¢iny uvedené v § 367 trestniho zakoniku.

RESENi DUVODNEHO OZNAMENI

Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno dle ¢&l. 7. této Smérnice jako duvodné, navrhne
PfisluSna osoba preventivni ¢i Napravna opatfeni dle 8.3. této Smérnice pfFislusnému
organu Spole¢nosti, kterému byla tato skute¢nost oznamena dle &l. 7.7. této Smérnice.
Spolecnost je opravnéna pfijmout ijiné vhodné opatfeni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu, nez které navrhla PFisluSna osoba. O pfijeti jinych preventivnich &i
Napravnych opatieni, bude Pfislusna osoba neprodlené informovana.
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8.2.

8.3.

9.2.

Informovani Oznamovatele. Pfisludna osoba bez zbyteéného odkladu informuje
Oznamovatele o Napravnych opatfenich pfijimanych dle ¢l. 8.3. této Smérnice.
PrisluSna osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odstavce v pfipadech dle
¢l. 6.7.1. a 6.7.2. této Smérnice.

Napravna opatieni. K napraveni nebo pfedejiti Protipravniho jednani mohou byt
pfijata zejména, nikoliv vSak pouze, nasledujici Napravna opatfeni:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

udéleni pokynu osobé, jiz se Oznameni tyka, €i jiny zplsob napravy faktického
stavu;

zamezeni pfistupu osoby, jiz se Oznameni tyka, k zafizenim ¢i do prostor
Spolec¢nosti;

zména zarfazeni Ci povinnosti osoby, jiz se Oznameni tyka;
ukonc&eni ¢i zmé&na spoluprace s osobou, jiz se Oznameni tyka;

kazenské opatfeni vici osobé, jiz se Oznameni tyka, & vyuziti sank&nich
mechanismu dle smlouvy s osobou, jiz se Oznameni tyka;

kompenzace ujmy vzniklé poSkozenym osobam a zajisténi odborného
poradenstvi poSkozenym osobam;

uplatnéni naroku na nahradu ujmy &i na zdrzeni se dalSiho Protipravniho
jednani, popf. podpora poskozené osoby pfi jejim uplatnéni takového naroku
vUdci skadci;

podani trestniho oznameni, uplatnéni naroku na nahradu Skody v trestnim
fizeni, popf. podpora posSkozené osoby pfi téchto krocich.

EVIDENCE OZNAMENI

Zpusob vedeni evidence. Prislusna osoba vede v souladu se Zakonem o ochrané
oznamovatelll v elektronické podobé evidenci vSech Oznameni. Tato evidence je
pFistupna pouze PFislusné osobé, ktera nesmi ohrozit dlvérnost v nich uchovavanych
informaci. Do evidence a k dokumentim souvisejicim s Oznamenim ma pfistup pouze
PfisluSna osoba. Pfislusna osoba je pfi sko€eni vykonu &innosti dle této Smérnice
povinna pfedat evidenci oznameni osobé urené statutarnim organem Spole¢nosti.

Obsah evidence. V evidenci jsou vedeny veskeré informace o feSeni Oznameni
dle této Smérnice, a to v rozsahu pozadovaném Zakonem o ochrané oznamovateld, tj.:

a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost Oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy;

c) shrnuti obsahu Oznameni a identifikace osoby, proti niz Oznameni sméfovalo, je-li
jeji totoznost znama;

d) datum ukondeni posouzeni dlvodnosti Oznameni PfisluSnou osobou a jeho
vysledek (v€etné pfipadnych navrzenych a pfijatych Napravnych opatfeni.
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9.8.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.1.

12.

12.1.

12.2.

Doba uchovani. Pfislusna osoba je povinna uchovavat Oznameni podané
prostfednictvim  vnitfniho oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici
s Oznamenim po dobu péti (5) let ode dne pfijeti takového Oznameni.

DALSIi POVINNOSTI PRI RESENI OZNAMENI

Duvérnost Oznameni. Prislusnd osoba chrani divérnost obsahu Oznameni
a souvisejicich informaci, v€etné totoznosti Oznamovatele, Spfiznénych osob
a dalSich osob uvedenych v Oznameni dle &l. 6.3. a 6.4. této Smérnice a zasahuji do
prav téchto osob jen v nutném rozsahu povoleném Zakonem.

Zakaz Odvetnych opatieni. Oznamovatel ani Spfiznéné osoby nesmi byt vystaveny
v navaznosti na ucinéné Oznameni a v souvislosti s vykonem Pracovni cinnosti
jakymkoli Odvetnym opatfenim. Timto v8ak nejsou dotéeny mozZnosti opravnéného
postupu Spolecnosti vuci Oznamovateli v pfipadé, kdy ucinil védomé nepravdivé
Oznameni, jakoz i vuéi dalS§im osobam podilejicim se na ucinéni takového Oznameni.

Zverejnéni udaju. PFisluSsna osoba bude udrzovat aktualni informace o zpUsobech
oznamovani, identité Pfislusné osoby a kontaktnich udajich pro doruc¢ovani oznameni,
které Spole¢nost uverejhiuje zpisobem umozrujicim dalkovy pfistup.

Zpracovani osobnich udaji. Osobni Udaje se ve vztahu k Oznameni zpracovavaji na
zakladé ¢l. 6. odst. 1 pism. c) nafizeni Evropského parlamentu a Radu (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (,GDPR®), tj.
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce osobnich
udaju (tj. Spole€nost) vztahuje.

UCINNOST

Tato Smérnice je vydana na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti k 1. listopadu 2024. Ve
vztahu k zaméstnancim Spolecnosti nabyva ucinnosti ke dni seznameni pfislusného
zaméstnance stouto Smérnici. Tato Smérnice pIné nahrazuje Smérnici o FeSeni
oznameni dle zakona o ochrané oznamovateli Spolecnosti, ktera byla vydana
Spolecnosti dne 13. prosince 2023.

ZAVERECNA USTANOVENI
Smeérnice je k dispozici na dileném uloZisti a na HR oddéleni Spole¢nosti.

V pfipadé jakychkoli dotazli tykajicich se obsahu této Smérnice je zaméstnanec
opravnén obratit se na Pfislusnou osobu.

V Hefmanicich dne 30. fijna 2024

David Kavalir,
zastupce statutarniho organu - REASONER
CORP., a.s. pfi vykonu funkce




